Додаток 2
до Методичних рекомендацій
(підпункт 5.1.4 розділу I)
Зразок запиту
про надання документів /копій документів

________                                           _________________________________________
(дата запиту)                                                                                                                (найменування платника)
На підставі підпунктів 20.1.2, 20.1.6, 20.1.14 пункту 20.1 статті 20, пунктів 85.2, 85.4, 85.8 статті 85 Податкового кодексу України та у зв’язку з проведенням ___________________________ перевірки
                  (вказати вид перевірки)
_______________________________________________________________________

(найменування платника податків, податковий номер платника податків*)

___________________________________________________________________________________________________

необхідно надати у термін до ___год.____ хв. ___.____.20__ .
                                                      (з урахуванням тривалості перевірки)

документи/копії документів, засвідчені підписом посадової особи та скріплені печаткою (за наявності) з таких питань:
1. ___________________ за період з __.__.__ по __.__.__;
2. ___________________ за період з __.__.__ по __.__.__;
і т. д.

(зазначається чіткий перелік документів (копій документів), які необхідно надати) 
Документи необхідно надати за місцезнаходженням платника податків або за адресою ____________________________________________________________.
                                                            (адреса місцезнаходження контролюючого органу, № кімнати)

Ненадання документів (копій документів) у зазначений у запиті термін тягне за собою накладення відповідальності відповідно до статті 121 Податкового кодексу України. 
Крім того, відповідно до пункту 44.6 статті 44 Податкового кодексу України у разі, якщо до закінчення перевірки або у терміни, визначені в абзаці другому пункту 44.7 статті 44 Податкового кодексу України (по перевірках, що були розпочаті до 01 січня 2021 року), платник податків не надає посадовим особам контролюючого органу, які проводять перевірку, документи, що підтверджують показники, відображені таким платником податків у податковій звітності, вважатиметься, що такі документи були відсутні у такого платника податків на час складення такої звітності.

_____________________________          _________                       ____________
(посада перевіряючого, найменування структурного                (підпис)                                      (Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ)  

підрозділу та контролюючого органу)     

Запит отримано:

____.____.______ ___________ _________________________________________________________________________   ________________________     (дата)   (час вручення)    (посада та ПІБ посадової особи платника податку    (підпис)       (Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ)     або його уповноваженого представника)

____________

* Код ЄДРПОУ – для юридичних осіб та відокремлених підрозділів, які включаються до ЄДРПОУ;

реєстраційний (обліковий) номер платника податків, який присвоюється контролюючим органом, – для юридичних осіб та відокремлених підрозділів юридичних осіб, які не включаються до ЄДРПОУ.
_____________________________________
