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ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Державної податкової служби України

31.07.2020 № 389
ПОРЯДОК
делегування повноважень посадовим (службовим) особам апарату та територіальних органів ДПС  
1. Загальні положення

1.1. Цей Порядок визначає процедуру делегування Головою ДПС (або особою, яка виконує його обов’язки) (далі – керівник ДПС) та керівниками територіальних органів ДПС (далі – керівник територіального органу ДПС) окремих повноважень посадовим (службовим) особам органів ДПС. 
1.2. Цим Порядком визначаються загальні вимоги щодо запровадження механізму делегування повноважень, які рекомендовані для практичного використання в органах ДПС, у межах чинного законодавства, з метою запровадження уніфікованого підходу при делегуванні повноважень на виконання окремих функцій та завдань.
1.3. Цей Порядок розроблено відповідно до: 
Податкового кодексу України (далі – Кодекс);

законів України:

«Про державну службу»;

«Про центральні органи виконавчої влади»;

Положення про Державну податкову службу України, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 06 березня 2019 року № 227           (зі змінами) (далі – Положення про ДПС);
Положень про головні управління ДПС в областях та м. Києві, затверджених наказом ДПС від 12.07.2019  № 14 (у редакції наказу ДПС 
від 29.07.2020 № 372);
Положення про Офіс великих платників податків ДПС, затвердженого наказом ДПС від 02.07.2019 № 15 (у редакції наказу ДПС від 29.07.2020            № 373);
Регламенту Державної податкової служби України, затвердженого наказом ДПС від 26.06.2019 № 6 (зі змінами) (далі – Регламент ДПС);
Примірного регламенту територіальних органів ДПС, затвердженого  наказом ДПС від 20.11.2019  № 168 (зі змінами) (далі – Примірний регламент);
інших законодавчих та нормативно-правових актів.
2. Визначення термінів, що застосовуються у цьому Порядку
2.1. У цьому Порядку використано такі терміни та визначення:

повноваження – закріплені за органом (посадовою (службовою) особою) права і обов’язки, а також відповідальність за наслідки прийняття своїх рішень;
делегування повноважень – надання керівником ДПС/керівником територіального органу ДПС посадовим (службовим) особам органу ДПС повноважень на виконання певних функцій;
уповноважена особа ДПС – посадова (службова) особа органу ДПС, уповноважена керівником ДПС/керівником територіального органу ДПС на виконання певних його функцій в порядку, передбаченому Кодексом. 
3. Делеговані повноваження
3.1. Керівник ДПС надає повноваження посадовим (службовим) особам апарату ДПС на виконання певних функцій, передбачених Кодексом, законодавством з питань сплати єдиного внеску, чинними міжнародними договорами України, іншим законодавством, контроль за дотримання якого покладено на ДПС, Законом України «Про державну службу» та іншими законами, у межах повноважень, визначених Положенням про ДПС, зокрема на:
підписання у межах компетенції запитів, листів, листів-відповідей, індивідуальних податкових консультацій; прийняття рішень про продовження строку розгляду звернень на отримання індивідуальних податкових консультацій, скарг, рішень за результатами розгляду скарг, рішень про внесення/відмову у внесенні відомостей про індивідуальні податкові консультації до єдиного реєстру індивідуальних податкових консультацій; підписання ліцензій (дублікатів ліцензій) та додатків до них (дублікатів додатків) на виробництво, право оптової торгівлі підакцизними товарами, прийняття інших рішень та підписання інших документів у межах повноважень, визначених Кодексом, законами України, порядками, положеннями та інструкціями, затвердженими постановами Кабінету Міністрів України, наказами Мінфіну та ДПС;

здійснення окремих повноважень, визначених Законом України 
«Про державну службу», в порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України;

підписання документів з фінансових питань;

укладення договорів та проведення публічних закупівель;

підписання інших документів з питань діяльності ДПС у межах, визначених законодавством.
3.2. Керівник ДПС надає посадовим (службовим) особам територіальних органів ДПС повноваження на виконання певних функцій, передбачених Кодексом, законодавством з питань сплати єдиного внеску, іншим законодавством, контроль за дотримання якого покладено на ДПС, законодавством про державну службу та іншими законами, у межах повноважень, визначених Положенням про ДПС,  зокрема на:
підписання у межах компетенції запитів, листів, листів-відповідей, індивідуальних податкових консультацій, повідомлень, книг обліку доходів, книг обліку доходів і витрат, які ведуть фізичні особи – підприємці, довідок, податкових вимог, інкасових доручень, висновків, електронних висновків/електронних повідомлень, реєстраційних посвідчень про реєстрацію реєстраторів розрахункових операцій, реєстрів, витягів з реєстрів, заяв до органів реєстрації та державної виконавчої служби, направлень на проведення перевірок, ліцензій (дублікатів ліцензій) та додатків до них (дублікатів додатків) на роздрібну торгівлю підакцизними товарами, зберігання пального, актів, звітів, договорів-доручень, прийняття податкових повідомлень-рішень, взяття на облік, погашення та опротестування податкових векселів, прийняття інших рішень та підписання інших документів у межах повноважень, визначених Податковим кодексом України, законами України, порядками, положеннями та інструкціями, затвердженими постановами Кабінету Міністрів України, наказами Мінфіну та ДПС;

здійснення окремих повноважень, визначених Законом України 
«Про державну службу», в порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України;

укладення договорів та проведення публічних закупівель;

підписання інших документів з питань діяльності територіальних органів ДПС у межах, визначених законодавством.
3.3. Керівник територіального органу ДПС має право надавати посадовим (службовим) особам територіального органу повноваження на виконання певних функцій, передбачених Кодексом, законодавством з питань сплати єдиного внеску, законодавством з інших питань, контроль за дотриманням якого покладено на ДПС, у межах повноважень, визначених положенням про територіальні органи ДПС, зокрема на:

підписання у межах компетенції запитів, листів, листів-відповідей, індивідуальних податкових консультацій, повідомлень, книг обліку доходів,  книг обліку доходів і витрат, які ведуть фізичні особи – підприємці, довідок, податкових вимог, інкасових доручень, висновків, електронних висновків/електронних повідомлень, реєстраційних посвідчень про реєстрацію реєстраторів розрахункових операцій, реєстрів, витягів з реєстрів, заяв до органів реєстрації та державної виконавчої служби, направлень на проведення перевірок, ліцензій (дублікатів ліцензій) та додатків до них (дублікатів додатків) на роздрібну торгівлю підакцизними товарами, зберігання пального; актів, звітів, договорів-доручень, прийняття податкових повідомлень-рішень, взяття на облік, погашення та опротестування податкових векселів, прийняття інших рішень та підписання інших документів у межах повноважень, визначених Кодексом, законами України, порядками, положеннями та інструкціями, затвердженими постановами Кабінету Міністрів України, наказами Міністерства фінансів України та ДПС.
3.4. Повноваження на виконання певних функцій, визначених            підпунктами 3.1 – 3.3 цього Порядку надаються виключно в межах функціональних повноважень, визначених положенням про відповідний структурний підрозділ органу ДПС.

4. Строки надання повноважень та терміни їх дії
4.1. Делегування повноважень може бути безстроковим або строковим.
4.2. Строк делегування повноважень (у разі потреби) визначається у наказах про делегування повноважень.
4.3. У разі звільнення/переведення посадової (службової) особи органу ДПС, якій були надані відповідні повноваження, такі повноваження припиняються з наступного дня  із дати звільнення/переведення такої особи, про що готується проєкт наказу відповідно до вимог, визначених у розділі 5 цього Порядку. 
4.4. Керівник ДПС/керівник територіального органу ДПС може достроково припинити делеговані повноваження з оформленням відповідного наказу. 

5. Вимоги щодо Порядку оформлення наказу щодо делегування повноважень

5.1. Делегування повноважень здійснюється на підставі наказу 
керівника ДПС/керівника територіального органу ДПС за уніфікованою формою (додаток 1 до Порядку), в якому зазначаються:

прізвище, ім’я та повне найменування посади, яку обіймає особа, якій делегуються повноваження;
прізвище, ім’я та повне найменування посади, яку обіймає особа, якій будуть делеговані повноваження, у разі тимчасової відсутності особи, якій делегуються повноваження;
перелік делегованих повноважень із визначенням нормативно-правових актів (стаття, пункт, підпункт);  
строк делегування повноважень (у разі потреби).
5.2. Підготовка і погодження наказів на делегування повноважень здійснюється відповідно до Регламенту ДПС та Примірного регламенту.
5.3. Підготовка проєктів наказів на рівні апарату ДПС на делегування відповідних повноважень:

посадовій (службовій) особі апарату ДПС покладається на структурний підрозділ апарату ДПС, посадовій (службовій) особі якого делегуються повноваження; 
посадовій (службовій) особі територіального органу ДПС покладається на структурний підрозділ апарату ДПС, відповідального за функціональний напрямок за яким делегуються повноваження посадовій (службовій) територіального органу ДПС. 
Підготовка проєктів наказів на рівні територіального органу ДПС на делегування відповідних повноважень посадовій (службовій) особі територіального органу ДПС покладається на структурний підрозділ територіального органу ДПС, посадовій (службовій) особі якого делегуються повноваження. 
Проєкти наказів про внесення змін або визнання такими, що втратили чинність, готуються структурним підрозділом, який був розробником цього документа.  

6. Порядок оприлюднення переліку уповноважених осіб

6.1. Інформація щодо переліку посадових (службових) осіб, уповноважених керівником ДПС (керівником територіального органу ДПС) на виконання делегованих повноважень, підлягає обов’язковому оприлюдненню на офіційному вебпорталі ДПС (субсайті офіційного вебпорталу ДПС) відповідно до положень підпункту 21.1.8 пункту 21.1 статті 21 
розділу I Кодексу.

6.2. Інформація щодо переліку посадових (службових) осіб, уповноважених керівником ДПС на виконання делегованих повноважень, для  оприлюднення на офіційному вебпорталі ДПС має надаватися Організаційно-розпорядчому департаменту за формою (додаток 2 до Порядку) протягом          1 (одного) дня з дня видання наказу.
6.3. Інформація щодо переліку посадових (службових) осіб, уповноважених керівником територіального органу ДПС на виконання делегованих повноважень, для оприлюднення на субсайті офіційного вебпорталу ДПС має надаватися структурному підрозділу територіального органу ДПС, на який покладено виконання даних функцій, за формою 
(додаток 2 до Порядку), не пізніше 1 (одного) дня з дня видання наказу.
6.4. Організаційно-розпорядчий департамент/структурний підрозділ територіального органу ДПС, на який покладено виконання даних функцій, 
у день отримання зазначеної інформації (у межах робочого часу), але не пізніше наступного робочого дня оприлюднює її на офіційному вебпорталі ДПС/субсайті офіційного вебпорталу ДПС.
Директор Організаційно-

розпорядчого департаменту                                                      Сергій ЗЛАКОМАН
