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Додаток 4
до Правил внутрішнього службового розпорядку Державної податкової служби України
(пункт 9.4 розділу ІХ)



АКТ
прийому-передачі справ та майна

м. Київ                                                                                «      »_______ 20__ року

Цей акт складений про те, що у зв’язку зі звільненням (переведенням) із займаної посади ______________________________________________________
(посада, прізвище, власне  ім’я)
___________________________________________________________________ 

ПЕРЕДАЄ, а _________________________________________________________
(посада, прізвище, власне ім’я)
_________________________________________________________ ПРИЙМАЄ:

1. Основні засоби, товарно-матеріальні цінності – _____________________
____________________________________________________________________
(короткий опис товарно-матеріальних цінностей, із зазначенням їх кількості)
____________________________________________________________________.
2. Скасування кваліфікованого електронного підпису;
3.  Документи які безпосередньо стосуються роботи працівника (за наявності).

	ПЕРЕДАВ:
_______________________________
(посада державного службовця, який передає майно)
_______________________________
	ПРИЙНЯВ:
_______________________________
(посада уповноваженої особи, яка приймає майно)
_______________________________

	(Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ)
	(Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ)



Акт складено у 2 (двох) примірниках.
[bookmark: _GoBack]

Один із примірників передано до служби управління персоналом.


Керівник служби управління персоналом    _________    ____________________
(підпис)       (Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ)



_____________________________________

