ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Міністерства фінансів України
___________  року №  _______
ПОРЯДОК

надання довідки про відсутність заборгованості з платежів до бюджету, контроль за справлянням яких покладено на контролюючі органи 
1. Цей Порядок визначає механізм надання довідки про відсутність заборгованості з платежів до бюджету, контроль за справлянням яких покладено на контролюючі органи (далі – Довідка).

2. Довідка надається платнику безоплатно за формою встановленою додатком 1 до цього Порядку.

3. Довідка надається за заявою платника, форма якої встановлена додатком 2 до цього Порядку.

Заява подається платником (на його вибір):
у паперовому вигляді до державної податкової інспекції за основним місцем обліку такого платника або до відповідного контролюючого органу, уповноваженого здійснювати заходи з погашення податкового боргу (далі – уповноважений орган). У випадку подання заяви до державної податкової інспекції вона передається до уповноваженого органу;
в електронній формі - спрямовується на адресу уповноваженого органу через приватну частину електронного кабінета з дотриманням вимог закону щодо електронного документообігу та електронного цифрового підпису. 
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Заява складається з обов’язковим посиланням на відповідний нормативно-правовий акт, яким передбачена необхідність підтвердження відсутності заборгованості з платежів до бюджету, контроль за справлянням яких покладено на контролюючі органи, та зазначенням найменування суб’єкта (підприємства, установи, організації), до якого (якої) Довідку буде подано платником.
4. Строк розгляду уповноваженим органом заяви платника та надання Довідки або направлення відмови в її наданні становить п’ять робочих днів з дня, наступного за днем отримання такої заяви органом, до якого її було подано.
5. Перевірка наявності/відсутності у платника податкового боргу та/або заборгованості з платежів до бюджету, контроль за справлянням яких покладено на контролюючі органи, здійснюється за даними інформаційно-телекомунікаційних систем контролюючих органів на дату формування Довідки з урахуванням наявності/відсутності таких податкового боргу та/або заборгованості за основним та неосновними місцями обліку платника.

За відсутності у платника за даними інформаційно-телекомунікаційних систем контролюючих органів податкового боргу та/або заборгованості з платежів до бюджету (у т.ч. розстрочених, відстрочених, реструктуризованих), контроль за справлянням яких покладено на контролюючі органи, уповноваженим органом формується Довідка.
6. Строк дії Довідки становить 10 календарних днів з дати її формування, термін дії якої визначається календарною датою, вказаною у такій Довідці. 
У разі якщо платник не отримав Довідку до спливу терміну її дії, така Довідка у паперовому вигляді підшивається до справи такого платника.
7. Довідка надається за вибором платника, вказаним у заяві, у паперовому вигляді або в електронній формі.
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Довідку у паперовому вигляді платник (його законний чи уповноважений представник) отримує безпосередньо в органі, до якого було подано заяву про надання такої Довідки.

Довідку в електронній формі платник отримує у приватній частині електронного кабінета з дотриманням вимог закону щодо електронного документообігу та електронного цифрового підпису. 
Зацікавлена особа може переглянути видану платнику через приватну частину електронного кабінету Довідку за допомогою відкритої частини електронного кабінету.
8. За наявності у платника за даними інформаційно-телекомунікаційних систем податкового боргу та/або заборгованості з платежів до бюджету, контроль за справлянням яких покладено на контролюючі органи, платнику готується лист (у довільній формі) з вмотивованою відмовою щодо надання Довідки. Лист у паперовому вигляді надсилається уповноваженим органом за податковою адресою платника рекомендованим листом з повідомленням про вручення або в електронному вигляді – в електронний кабінет у порядку, визначеному пунктом 7 цього Порядку.
Директор Департаменту 
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