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ЗАТВЕРДЖЕНО

постановою Кабінету Міністрів України

від 29.12.2010 № 1246
(у редакції постанови Кабінету Міністрів України
від                  №           )
ПОРЯДОК 
ведення Єдиного реєстру податкових накладних

I. Загальні положення та вимоги
1. Порядок ведення Єдиного реєстру податкових накладних (далі –Порядок) розроблено відповідно до статті 201 Податкового кодексу України (далі – ПКУ).

2. У цьому Порядку терміни вживаються у такому значенні:
податкова накладна – це електронний документ, який складається платником податку на додану вартість відповідно до вимог ПКУ в електронній формі у форматі (стандарті), затвердженому в установленому порядку та надсилається для реєстрації в Єдиному реєстрі податкових накладних (далі – ЄРПН);

розрахунок коригування кількісних і вартісних показників до податкової накладної (далі – розрахунок коригування) – це електронний документ, який складається платником податку на додану вартість до податкової накладної відповідно до вимог ПКУ в електронній формі у форматі (стандарті), затвердженому в установленому порядку та надсилається для реєстрації в ЄРПН;

операційний день – частина дня, протягом якої здійснюється приймання та реєстрація або зупинення реєстрації в ЄРПН отриманих від платників податку на додану вартість податкових накладних та/або розрахунків коригування. 

Операційний день триває з 0 до 23-ї години, крім часу, необхідного для технічного обслуговування ЄРПН. Тривалість проведення технічного обслуговування ЄРПН встановлюється ДФС та оприлюднюється на офіційному веб-порталі ДФС. 

3. Інші терміни вживаються у значеннях, визначених ПКУ, Законами України "Про електронний цифровий підпис", "Про електронні документи та електронний документообіг".

4. Цей Порядок визначає механізм внесення відомостей, що містяться в податковій накладній та/або розрахунку коригування до ЄРПН.
5. До ЄРПН вносяться відомості щодо податкових накладних та/або розрахунків коригування, які прийняті та зареєстровані, реєстрацію яких зупинено, а також щодо яких комісією, визначеною пунктом 201.16 статті 201 ПКУ (далі – Комісія), прийнято рішення про реєстрацію або відмову у реєстрації в ЄРПН. 
6. Податкова накладна та/або розрахунок коригування приймаються для реєстрації в ЄРПН у разі дотримання вимог, установлених пунктом 192.1 статті 192, пунктами 2001.3, 2001.9 статті 2001 та пунктами 201.1, 201.10, 201.16 статті 201 ПКУ, а також з урахуванням Законів України «Про електронний цифровий підпис», «Про електронні документи та електронний документообіг» та Порядку обміну електронними документами з контролюючими органами, затвердженого в установленому порядку. Реєстрації в ЄРПН підлягають податкові накладні та/або розрахунки коригування (у тому числі, які не надаються покупцю, складені за операціями з постачання товарів/ послуг, які звільнені від оподаткування, складені під час отримання послуг від нерезидента, місцем постачання яких визначено митну територію України) незалежно від суми податку на додану вартість в одній податковій накладній та/або розрахунку коригування. 
7. Розрахунок коригування до податкової накладної, складеної до           01 лютого 2015 р. та відомості якої не підлягали внесенню до ЄРПН у зв’язку з недосягненням суми, визначеної пунктом 11 підрозділу 2 розділу XX "Перехідні положення" ПКУ, підлягає реєстрації після реєстрації такої накладної.
Для цього постачальник (продавець) товарів /послуг повинен протягом доби зареєструвати податкову накладну (незалежно від дати її складення з урахуванням строків давності, встановлених статтею 102 ПКУ) та розрахунок коригування до неї.
8. Платник податку на додану вартість має право звіряти дані податкової накладної та/або розрахунку коригування на відповідність із даними ЄРПН.
ІІ. Внесення відомостей до ЄРПН
1. Податкова накладна та/або розрахунок коригування складаються та реєструються в ЄРПН постачальником (продавцем) платником податку на додану вартість, за винятком випадків визначених пунктом 2 цього розділу.
2. У разі надання нерезидентом послуг, місце постачання яких розташоване на митній території України, податкова накладна та/або розрахунок коригування складаються та реєструються зареєстрованим на території України платником податку – отримувачем (покупцем) таких послуг.

Розрахунок коригування, складений постачальником (продавцем) товарів/ послуг до податкової накладної, яка складена на отримувача (покупця) – платника податку, підлягає реєстрації:

постачальником (продавцем), якщо передбачається збільшення суми компенсації вартості товарів/ послуг на користь такого постачальника (продавця) або коригування кількісних та вартісних показників у підсумку не змінює суми компенсації;

отримувачем (покупцем), якщо передбачається зменшення суми компенсації вартості товарів/ послуг на користь їх постачальника (продавця), для чого постачальник (продавець) надсилає складений розрахунок коригування отримувачу (покупцю).

Розрахунок коригування, складений платником податку до податкових накладних, які не підлягали наданню отримувачу (покупцю) товарів /послуг, а також складених під час отримання послуг від нерезидента, місцем постачання яких визначено митну територію України, підлягають реєстрації таким платником податку.
Розрахунки коригування, складені до податкових накладних, що складені до 01 лютого 2015 року, а також розрахунки коригування до податкових накладних, які не видаються отримувачу (покупцю) - платнику податку (за наявності законодавчих підстав для складання таких розрахунків коригування), підлягають реєстрації в ЄРПН постачальником (продавцем). Зазначене не поширюється на розрахунки коригування, що передбачають зменшення суми компенсації вартості товарів/послуг їх постачальнику (зменшення податкового зобов’язання постачальника та податкового кредиту отримувача), складені після 01 липня 2015 року до податкових накладних, складених до 01 липня 2015 року на отримувача (покупця) - платнику податку, які підлягають реєстрації в ЄРПН отримувачем (покупцем) товарів/послуг.
3. Після складання податкової накладної та/або розрахунку коригування в електронній формі на них накладається електронний цифровий підпис посадових осіб постачальника (продавця) у такому порядку: першим – електронний цифровий підпис головного бухгалтера (бухгалтера) або електронний цифровий підпис керівника (за відсутності у постачальника (продавця) посади бухгалтера); другим – електронний цифровий підпис, який за правовим статусом прирівнюється до печатки (за наявності). 

Постачальник (продавець), що є фізичною особою – підприємцем, накладає електронний цифровий підпис у такому порядку: першим – електронний цифровий підпис фізичної особи – підприємця; другим – електронний цифровий підпис, який за правовим статусом прирівнюється до печатки (за наявності). 

Під час реєстрації податкової накладної в ЄРПН отримувачем (покупцем) послуг від нерезидента на митній території України у випадках, визначених законодавством, накладання електронного цифрового підпису здійснюється у порядку, передбаченому для постачальника (продавця).

Під час реєстрації розрахунку коригування отримувачем (покупцем) товарів/послуг у випадках, визначених законодавством, постачальник (продавець) після складення розрахунку коригування накладає електронний цифровий підпис відповідно до абзаців першого та другого цього пункту та надсилає такий розрахунок отримувачу (покупцю), який накладає на нього власний електронний цифровий підпис у порядку, передбаченому для постачальника (продавця). 

4. Для делегування права підпису податкової накладної та/або розрахунку коригування іншій посадовій особі платник податку на додану вартість отримує засоби електронного цифрового підпису в акредитованих центрах сертифікації ключів для такої особи та подає контролюючому органу за місцем основного обліку (або за неосновним місцем обліку – для платників податку на додану вартість, які змінили місцезнаходження та для яких сплата визначених законодавством податків і зборів після такої реєстрації здійснюється за місцем попередньої реєстрації до закінчення поточного бюджетного періоду) посилені сертифікати електронного цифрового підпису зазначеної особи. У такому разі електронні цифрові підписи посадових осіб платника податку накладаються у такому порядку: першим – електронний цифровий підпис посадової особи, якій делеговано право підпису податкової накладної та/або розрахунку коригування; другим – електронний цифровий підпис, який за правовим статусом прирівнюється до печатки платника податку (за наявності). 

5. Після накладення електронного цифрового підпису платник податку здійснює шифрування податкової накладної та/або розрахунку коригування в електронній формі та надсилає їх ДФС засобами телекомунікаційного зв'язку з урахуванням вимог Законів України «Про електронний цифровий підпис», «Про електронні документи та електронний документообіг» та Порядку обміну електронними документами з контролюючими органами, затвердженого в установленому порядку. Примірник податкової накладної та/або розрахунку коригування в електронній формі зберігається у платника податку.

6. Після надходження податкової накладної та/або розрахунку коригування до ДФС в автоматизованому режимі здійснюється їх розшифрування та перевіряється:

відповідність електронного документа затвердженому формату (стандарту);

чинність електронного цифрового підпису, порядок його накладення та право підписання посадовою особою платника податку такої податкової накладної та/або розрахунку коригування; 
реєстрація особи, що надіслала на реєстрацію в ЄРПН податкову накладну та/або розрахунок коригування, платником податку на додану вартість на момент складання та реєстрації такої податкової накладної та/або розрахунку коригування;

дотримання вимог, установлених пунктом 192.1 статті 192 ПКУ та пунктом 201.10 статті 201 ПКУ;

наявність помилок при заповненні обов’язкових реквізитів відповідно до пункту 201.1 статті 201 ПКУ;

наявність суми податку на додану вартість відповідно до пунктів 2001.3, 2001.9 статті 2001 ПКУ (для податкових накладних та/або розрахунків коригування, що реєструються після 01 липня 2015 р.);
наявність в ЄРПН відомостей, що містяться у податковій накладній, яка коригується;

факт реєстрації/зупинення реєстрації/відмови в реєстрації податкової накладної та/або розрахунку коригування з такими ж реквізитами;

відповідність податкових накладних та/або розрахунків коригування критеріям оцінки ступеня ризиків, достатніх для зупинення реєстрації таких податкових накладних та/або розрахунків коригування в ЄРПН відповідно до пункту 201.16 статті 201 ПКУ;
дотримання вимог Законів України «Про електронний цифровий підпис», «Про електронні документи та електронний документообіг» та Порядку обміну електронними документами з контролюючими органами, затвердженого в установленому порядку. 

7. За результатами перевірок, визначених пунктом 5 розділу ІІ цього Порядку, формується відповідна квитанція про неприйняття для реєстрації в ЄРПН податкової накладної та/або розрахунку коригування, про реєстрацію в ЄРПН податкової накладної та/або розрахунку коригування,  про зупинення реєстрації в ЄРПН податкової накладної та/або розрахунку коригування. 

8. Відповідна квитанція в електронній формі надсилається платнику податку на додану вартість протягом операційного дня та є підтвердженням про неприйняття для реєстрації або реєстрацію в ЄРПН податкової накладної та/або розрахунку коригування або зупинення реєстрації в ЄРПН податкової накладної та/або розрахунку коригування. Примірник квитанції в електронній формі зберігається в ДФС.

9. У квитанції зазначаються дата та час формування квитанції, реквізити податкової накладної та/або розрахунку коригування та результат обробки. У разі, якщо податкова накладна та/або розрахунок коригування сформовано з недотриманням вимог та перевірок, передбачених пунктом 5 розділу ІІ Порядку (за винятком абзацу десятого), платнику податку на додану вартість надсилається квитанція про неприйняття для реєстрації в ЄРПН та зазначається причина такого неприйняття. 

10. Якщо платником податку на додану вартість надіслано для реєстрації в ЄРПН декілька примірників однієї податкової накладної та/або розрахунку коригування, то зареєстрованою в ЄРПН вважається податкова накладна та/або розрахунок коригування, відомості якої внесені до ЄРПН та платнику податку направлено квитанцію про реєстрацію в ЄРПН такої податкової накладної та/або розрахунку коригування.

11. У разі відповідності податкових накладних та/або розрахунків коригування критеріям оцінки ступеня ризиків, достатніх для зупинення реєстрації таких податкових накладних та/або розрахунків коригування в ЄРПН відповідно до пункту 201.16 статті 201 ПКУ, формується квитанція про зупинення реєстрації такої податкової накладної та/або розрахунку коригування в ЄРПН, в якій зазначаються відомості та перелік документів, визначених підпунктом 201.16.1 пункту 201.16 статті 201 ПКУ. Така квитанція одночасно надсилається продавцю та покупцю – платнику податку. 

12. Подані платником податку письмові пояснення та/або копії документів відповідно до підпункту 201.16.2 пункту 201.16 статті 201 ПКУ розглядаються Комісією. Зазначеною комісією приймається рішення про реєстрацію або відмову у реєстрації податкової накладної та/або розрахунку коригування в ЄРПН у встановленому порядку. 

13. На момент прийняття Комісією рішення про реєстрацію податкової накладної та/або розрахунку коригування в ЄРПН така податкова накладна та/або розрахунок коригування перевіряється на відповідність вимогам та перевіркам, визначеним пунктом 5 розділу ІІ Порядку (за винятком абзацу десятого).

14. За результатами перевірок визначених пунктом 5 розділу ІІ Порядку (за винятком абзацу десятого), формується квитанція про реєстрацію або відмову в реєстрації в ЄРПН податкової накладної та/або розрахунку коригування, яка надсилається платнику податку одночасно з відповідним рішенням Комісії.

15. В ЄРПН реєструються податкова накладна та/або розрахунок коригування, щодо яких Комісією прийнято рішення про їх реєстрацію (у разі якщо така реєстрація була зупинена). Квитанція про їх реєстрацію в ЄРПН одночасно надсилається продавцю та покупцю – платнику податку. 
16. Податкова накладна та/або розрахунок коригування, реєстрацію яких в ЄРПН було зупинено, реєструються у день настання однієї із таких подій:

а) Комісією прийнято рішення про реєстрацію податкової накладної та/або розрахунку коригування в ЄРПН;

б) набрало законної сили рішення суду про реєстрацію відповідної податкової накладної та/або розрахунку коригування в ЄРПН. 
Реєстрація податкової накладної та/або розрахунку коригування на підставі підпункту «б» цього пункту здійснюється у разі надходження до ДФС рішення суду, яке набрало законної сили. 
16. У разі прийняття Комісією рішення про відмову в реєстрації податкової накладної та/або розрахунку коригування в ЄРПН платнику податку надсилається таке рішення.

17. У разі надходження до ДФС рішення суду щодо реєстрації в ЄРПН або виключення зареєстрованих в ЄРПН податкових накладних та/або розрахунків коригування, яке набрало законної сили, такі податкові накладні та/або розрахунки коригування реєструються або виключаються з ЄРПН у разі  дотримання вимог пункту 5 розділу ІІ Порядку (за винятком абзацу десятого) датою, зазначеною в такому рішенні або датою рішення суду.
ІІІ. Отримання інформації з ЄРПН
1. З метою отримання інформації, що міститься у ЄРПН, платник податку на додану вартість складає запит в електронній формі у форматі (стандарті), затвердженому в установленому порядку, з дотриманням вимог Законів України «Про електронний цифровий підпис», «Про електронні документи та електронний документообіг». 

2. Платник податку на додану вартість накладає електронний цифровий підпис на запит у порядку, передбаченому для накладання електронного цифрового підпису на податкову накладну та надсилає засобами телекомунікаційного зв’язку до ДФС. 

3. Після отримання запиту в автоматизованому режимі ДФС здійснюється пошук зазначених у запиті податкової накладної та/або розрахунку коригування та формується витяг з ЄРПН, у якому зазначаються запитувані відомості.

4. Не пізніше операційного дня, що настає за днем надходження запиту, витяг в електронному вигляді надсилається платнику податку на додану вартість. 
5. Форма запиту та витягу з ЄРПН встановлюється ДФС.

6. Платник податку на додану вартість засобами Електронного кабінету в режимі перегляду у реальному часі має доступ до даних ЄРПН щодо складених таким платником податку чи його контрагентами податкових накладних та/або розрахунків коригування.
Примітка. Період з 1 квітня 2017 року до 1 липня 2017 року є перехідним періодом, протягом якого процедури, визначені пунктами 10 – 16 розділу ІІ Порядку, здійснюються без фактичного зупинення реєстрації податкової накладної та/або розрахунку коригування у ЄРПН. 

______________________________
