Додаток

до Порядку розгляду звернень та організації особистого прийому громадян у Державній фіскальній службі України та її територіальних органах (пункт 6.11)
КАРТКА

обліку особистого прийому громадян

	Попередній запис

	Дані про проведення попереднього запису
	Розпочато: ___ ____ 201__ року ___  год.: ___ хв. 
	Закінчено:  ___ ____ 201__ р. ___  год.: ___ хв.

	
	на підставі особистого звернення, пред’явлено __________________ серія _______ номер _______________

на підставі звернення з телефонного номера (______) ______ - _____- _____ 

на підставі письмового звернення вх. № ______________ від ___ ___ 201__ р.

	Дані про особистий прийом за графіком
	____ _____ 201__ р.

Дата проведення особистого прийому за графіком 
	____ _____ 201__ р.

Дата встановлена у зв’язку із його перенесенням
	Примітки

	
	Посада, прізвище, ініціали посадової особи, яка проводитиме особистий прийом за графіком

	
	Назва структурного підрозділу органу ДФС, визначеного графіком особистого прийому

	Дані про громадянина
	Прізвище, ім’я, по батькові громадянина, інформація про громадянство

	
	Місце проживання: поштовий індекс, країна, назва регіону, назва району, назва населеного пункту, тип вулиці, назва вулиці, номер будинку, номер корпусу, номер квартири,контактний номер телефону

	
	Місце роботи, займана посада 

	
	Соціальний статус (робітник, службовець, підприємець, домогосподарка, пенсіонер, тощо), наявність особливих заслуг перед Україною, права на пільги, особливих потреб ( Герой України, ветеран війни, ветеран праці, багатодітна сім'я, інвалід по зору тощо), інше.

	
	Реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовились від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відмітку у паспорті) за даними Державного реєстру фізичних осіб - платників податків

	Дані про представника громадянина
	Прізвище, ім’я, по батькові представника громадянина

	
	Місце проживання: поштовий індекс, країна, назва регіону, назва району, назва населеного пункту, тип вулиці, назва вулиці, номер будинку, номер корпусу, номер квартири,контактний номер телефону 

	
	Чим підтверджуються повноваження на представлення інтересів громадянина, чи братиме участь у прийомі ?


Місце для реєстраційного штампу та штрих-коду

	Інформація про осіб, які, на думку громадянина, мають відношення до звернення
	Юридичні особи

(Код ЄДРПОУ, назва)

	
	Фізичні особи - підприємці 

(РНОСПП (серія,номер паспорта), прізвище, ім’я, по батькові )

	
	Назва органу державної влади  (назва органу ДФС), 

посада, ПІБ посадової особи

	Зміст звернення
	Інформація про звернення, з якої можливо встановити належність розгляду порушеного питання до компетенції органу ДФС, відсутність рішення про припинення розгляду звернення, очікуваний заявником результат розгляду звернення, тощо


	Інформація про попередні звернення та особисті прийоми з даного питання
	Орган ДФС, до якого направлялось звернення

	
	Дата реєстрації звернення
	Вхідний реєстраційний індекс

	
	Дата реєстрації відповіді
	Вихідний реєстраційний індекс

	
	Орган ДФС, до якого направлялось звернення

	
	Дата реєстрації звернення
	Вхідний реєстраційний індекс

	
	Дата реєстрації відповіді
	Вихідний реєстраційний індекс

	
	Посада, прізвище, ініціали особи органу ДФС, яка проводила особистий прийом, дата його проведення,

	
	Посада, прізвище, ініціали особи органу ДФС, яка проводила особистий прийом, дата його проведення

	Дані щодо підготовки матеріалів та проекту рішення
	Назва структурного підрозділу органу ДФС, в компетенції якого знаходиться  розгляд звернення

	
	Зміст доручення



	
	Термін виконання

	Інформація про результат попереднього запису
	Попередній запис на особистий прийом проведено/ не відбувся за ініціативою заявника/не відбувся, відмовлено

	
	Обгрунтування, якщо попередній запис не відбувся за ініціативою заявника

	
	Обгрунтування, якщо у попередньому записі на особистий прийом відмовлено

	
	Посада, прізвище, ініціали посадової особи, яка проводила попередній запис
	Особистий підпис


	Підготовка до проведення особистого прийому громадян

	Інформація про посадових осіб, уповноважених на проведення особистого прийому громадян або участь у ньому
	Посада, прізвище, ім’я, по батькові посадової особи, якій надано повноваження на проведення особистого прийому громадян 

	
	Посада, прізвище, ім’я, по батькові посадової особи, яка залучається до проведення особистого прийому громадян

	
	Посада, прізвище, ім’я, по батькові посадової особи, яка залучається до проведення особистого прийому громадян

	
	Посада, прізвище, ім’я, по батькові посадової особи, яка залучається до проведення особистого прийому громадян

	
	Посада, прізвище, ім’я, по батькові посадової особи, яка залучається до проведення особистого прийому громадян

	
	Посада, прізвище, ім’я, по батькові посадової особи, яка залучається до проведення особистого прийому громадян

	Інформація про підготовлені матеріали та проекти рішення
	Дата реєстрації, реєстраційний індекс , короткий зміст

	
	Дата реєстрації, реєстраційний індекс , короткий зміст

	
	Дата реєстрації, реєстраційний індекс , короткий зміст

	
	Дата реєстрації, реєстраційний індекс , короткий зміст

	Проведення особистого прийому громадян

	Інформація про проведення особистого прийому громадян
	Розпочато: ___ ____ 201__ р. ___  год.: ___ хв.
	Призупинено: ___ ____ 201__ р. ___  год.: ___ хв.

	
	Відновлено: : ___ ____ 201__ р. ___  год.: ___ хв.
	Закінчено:  ___ ____ 201__ р. ___  год.: ___ хв.

	
	Прийом проведено 
	Пояснення причин з яких прийом не відбувся

	
	Пояснення причин, з яких проведення прийому призупинено
	Інше

	Інформація про прийняття звернень під час особистого прийому громадян
	письмове
	Вирішено/не вирішено
	Дата реєстрації
	Реєстраційний індекс
	Якщо вирішено, чи потребує надання повідомлення про результати розгляду  в письмовому вигляді

	
	письмове
	Вирішено/не вирішено
	Дата реєстрації
	Реєстраційний індекс
	Якщо вирішено, чи потребує надання повідомлення про результати розгляду  в письмовому вигляді

	
	усне 
	Вирішено/не вирішено
	Дата реєстрації
	Реєстраційний індекс
	Якщо вирішено, чи потребує надання повідомлення про результати розгляду  в письмовому вигляді

	
	усне 
	Вирішено/не вирішено
	Дата реєстрації
	Реєстраційний індекс
	Якщо вирішено, чи потребує надання повідомлення про результати розгляду  в письмовому вигляді

	Інформація про прийняте рішення посадовою особою, яка проводила особистий прийом 
	Вирішено по суті/надано доручення щодо додаткового вивчення питання



	Інформація про виконання доручення за результатами особистого прийому 
	Дата, реєстраційний індекс доручення, дата, реєстраційний індекс документа, що підтверджує його виконання, короткий зміст документа 

	Підписи осіб, що брали участь в проведенні особистого прийому

	Особистий підпис посадової особи, яка проводила прийом  
	Ініціали,прізвище
	Особистий підпис громадянина, звернення якого розглядалось
	Ініціали,прізвище
	Примітки

	Особистий підпис посадової особи, яка залучена до проведення прийому 
	Ініціали,прізвище
	Особистий підпис представника громадянина
	Ініціали,прізвище
	Примітки

	Особистий підпис посадової особи, яка залучена до проведення прийому
	Ініціали,прізвище
	Особистий підпис представника громадянина
	Ініціали,прізвище
	Примітки

	Особистий підпис представника підрозділу з організації особистого прийому 
	Ініціали,прізвище
	
	
	

	Картка обліку особистого прийому громадян закрита
	Дата
	Обгрунтквання
	Особистий підпис керівника підрозділу з організації особистого прийому або посадової особи, якій він підпорядкований
	Ініціали,прізвище




� Текст виділений курсивом, наведено до відома






